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EDITAL N° 134/GR/UFFS/2026

RETIFICACAO DO EDITAL N° 123/GR/UFFS/2026 DE SELECAO DE ESTAGIARIOS
PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS), no uso de suas
atribui¢des legais, torna publica a retificagdo do item 3, da descricdo das atividades e total de
vagas, do Edital N° 123/GR/UFFS/2026, de Processo de Sele¢ao de Estagiarios, conforme segue:

ONDE SE LE:

“Vagas

Curso/Area

Descricio das atividades

01

IAdministragdo ou
\Agronomia/INNE (turno:
indiferente)

|Atuag@o na Incubadora de Negocios - INNE: a) Prestar informagdes sobre as
atividades desenvolvidas na Incubadora de Negodcios; b) Alimentar o site ¢
sistema com informagdes sobre a INNE e as incubadas; ¢) Auxiliar a coordenagao
nas solicitagdes diversas como de materiais, espago, entre outras; d) Auxiliar nos
eventos organizados e/ou apoiados pelo setor; ¢) Realizar digitalizagdo e copia de
documentos; f) Alimentar planilhas de controle; g) Controlar e organizar o fluxo|
de pessoas nos espacos do setor; h) Organizar e arquivar documentos/processos; -
Prestar suporte administrativo a Coordenagdo da INNE; i) Apoiar os voluntarios
nas acdes de incubagdo, comunicagdo ¢ gestdo da equipe; j) Acompanhar as
equipes incubadas - Auxiliar nas atividades administrativas em geral. Zelar pelo|
correto funcionamento do coworking.

01

Ciéncias da
Computacdo/ASSGAS -
TI (turno: manhg)

a)Manutencdo de maquinas e equipamentos de informatica; b)Controle ¢
manuten¢do de sistemas de informatica; c)Autenticagdo de TI aos usudrios
(servidores técnico-administrativos, docentes e discentes); d)Desenvolvimento de
tutoriais sobre o uso e funcionamento dos sistemas da UFFS; e)Instalacdo,
configuracdo e suporte nos sistemas de impressao da UFFS; f)Suporte ¢
imanuten¢do da Infraestrutura de TI da UFFS.

01

IAdministragao/Assessoria
de Eventos (ASSEV-CH)
(turno: tarde)

|Assessoria de Eventos: a) Apoio na organizagdo de auditério; b) Apoio na
avaliacdo pods-evento, coleta de feedback dos participantes ¢ analise de métricas
de sucesso; ¢) Apoio na coordenagdo em cerimonias académicas, como colagdes
de grau, congressos, seminarios e conferéncias; d) Apoio no planejamento e
execugdo de logistica de eventos, como reserva de espagos; €) Apoio na
coordenacdo de atividades durante o evento, incluindo check-in de participantes,
gestao de salas e apoio técnico para apresentagdes; f) Apoio na gestdo de eventos
culturais e artisticos, incluindo exposi¢des, concertos, pegas teatrais e festivais; g)
IApoio na coordenacdo de programas de recepcdo e orientagdo para novos alunos,
incluindo semanas de integracdo e atividades de boas-vindas; h) Apoio na
colaboracdo com departamentos académicos na organizagdo de palestras,
workshops e atividades de extensdo; i) Apoio a organizagdo de eventos de
pesquisa, como simpdsios, congressos cientificos e semanas académicas; j) Apoio
ma gestdo de espacos e instalagdes para eventos, incluindo coordenacdo de
equipamentos audiovisuais e logistica de atendimento; k) Apoio na organizagao
do estoque de materiais para eventos; 1) Empréstimo de materiais para eventos. m)
Criagdo de vouchers para participantes de eventos; n)Apoio na pesquisa de|
tendéncias e inovagdes no setor de eventos, visando aprimorar as praticas
existentes e identificar oportunidades de melhoria continua; o) Apoio no
atendimento telefonico quando requerido para suporte em questdes relacionadas a
eventos.

01

Setor de Estagios -SEST

(turno: manha e tarde)

a)Auxilio nas demandas de estagios e outras demandas inerentes; atendimento,

sob supervisdo, aos discentes em programas de estagios; b)apoio no atendimento
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telefonico e entrega de documentos; c)observagdo de regramentos e editais ¢
outras atividades relacionadas na Coordena¢do Académica.

01

Secretaria Geral de Cursos
- SEGEC (turno: tarde)

a)com atividades administrativas dos cursos diversos, confec¢do de planilhas e
documentos em geral da rotina académica de secretaria, auxilio a Coordenagdo ¢
Coordenagdo Adjunta com tarefas relativas a organizagdo das atividades
académicas de forma supervisionada variavel.

01

|Assessoria de Logistica e
Suprimentos (ASSLOS-
CH) (turno: manha e
tarde).

a)Realizar atendimento aos usuarios internos e externos da Assessoria; elaborar
planilhas e relatérios; b)preencher formuldrios internos; c)controlar agendas de
atividades; d)organizar documentos; auxiliar nas atividades operacionais; preparar|
informagdes para relatdrios e atualizacdo de dados pertinentes a Assessoria;
e)redigir e-mails e outras formas de comunicag@o aos usuarios; f) contribuir naj
imelhoria continua dos processos e fluxos de trabalho; g)e auxiliar nas demais
atividades relacionadas ao setor.

01

Secretaria Académica -
SECAC (turno: noturno)

a)Apoio em atividades de secretaria académica, tais como: registro, conferéncia ¢
arquivamento de documentos; a)atendimento ao publico; b)atendimento
telefonico; c)entrega de documentos; d)confecgdo de dossiés académicos; auxiliar
os servidores do setor nos procedimentos administrativos.

01

Olimpiadas de Matematica
do Oeste Catarinense -
OMO (turno: tarde)

a)Auxiliar no planejamento da divulgagdo da OMOC; b) apoio na divulgacdo das|
atividades relacionadas a OMOC nas midias sociais ¢ site do programa; c)
participagdo no planejamento e elaboragdo de listas de exercicios para os
treinamentos dos estudantes e auxilio aos professores das escolas; d) oferecimento
de treinamento aos estudantes das escolas nas dependéncias da UFFS e/ou nas
escolas; e) elaboracdo, edicdo e publicacao de videos relacionados a OMOC, sob
supervisdo; f) participacdo na elaboracao e aplicacdo das provas; g) participagdo
na corre¢ao das provas; colaboracdo na elaboragdo dos relatorios da OMOC.”

LEIA-SE:

“Vagas

Curso/Area

Descricio das atividades

01

IAdministragdo ou
\Agronomia/INNE (turno:
indiferente)

IAtuagdo na Incubadora de Negocios - INNE: a) Prestar informagdes sobre as
atividades desenvolvidas na Incubadora de Negdcios; b) Alimentar o site ¢
sistema com informagdes sobre a INNE e as incubadas; ¢) Auxiliar a coordenagéo
nas solicitagdes diversas como de materiais, espago, entre outras; d) Auxiliar nos
eventos organizados e/ou apoiados pelo setor; ¢) Realizar digitalizagdo e copia de
documentos; f) Alimentar planilhas de controle; g) Controlar e organizar o fluxo|
de pessoas nos espacos do setor; h) Organizar e arquivar documentos/processos; -
Prestar suporte administrativo a Coordenacdo da INNE; i) Apoiar os voluntarios
nas acdes de incubagdo, comunicagdo e gestdo da equipe; j) Acompanhar as
equipes incubadas - Auxiliar nas atividades administrativas em geral. Zelar pelo|
correto funcionamento do coworking.

01

Ciéncias da
Computacdo/ASSGAS -
TI (turno: manha ou tarde)

a)Manutencdo de maquinas e equipamentos de informatica; b)Controle ¢
manuten¢do de sistemas de informatica; c)Autenticagdo de TI aos usudrios
(servidores técnico-administrativos, docentes e discentes); d)Desenvolvimento de|
tutoriais sobre o uso e funcionamento dos sistemas da UFFS; e)Instalagdo,
configuracdo e suporte nos sistemas de impressdo da UFFS; f)Suporte ¢
manutencdo da Infraestrutura de TI da UFFS.

01

IAdministra¢do/Assessoria
de Eventos (ASSEV-CH)
(turno: manha ou tarde)

Assessoria de Eventos: a) Apoio na organizagdo de auditério; b) Apoio na
avaliacdo pds-evento, coleta de feedback dos participantes e analise de métricas
de sucesso; ¢) Apoio na coordenagdo em cerimdnias académicas, como colagdes
de grau, congressos, seminarios e conferéncias; d) Apoio no planejamento e
execugdo de logistica de eventos, como reserva de espagos; €) Apoio na
coordenacdo de atividades durante o evento, incluindo check-in de participantes,
gestdo de salas e apoio técnico para apresentagdes; f) Apoio na gestdo de eventos,
culturais e artisticos, incluindo exposi¢des, concertos, pegas teatrais e festivais; g),
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\Apoio na coordenagdo de programas de recepgdo e orientagdo para novos alunos,
incluindo semanas de integracdo e atividades de boas-vindas; h) Apoio na
colaboragdo com departamentos académicos na organizagdo de palestras,
workshops e atividades de extensdo; i) Apoio a organizagdo de eventos de
pesquisa, como simpdsios, congressos cientificos e semanas académicas; j) Apoio
na gestdo de espacos e instalagdes para eventos, incluindo coordenagdo de
equipamentos audiovisuais e logistica de atendimento; k) Apoio na organizagdo
do estoque de materiais para eventos; 1) Empréstimo de materiais para eventos. m)
Criacdo de vouchers para participantes de eventos; n)Apoio na pesquisa de|
tendéncias e inovagdes no setor de eventos, visando aprimorar as praticas
existentes e identificar oportunidades de melhoria continua; o) Apoio no
atendimento telefonico quando requerido para suporte em questdes relacionadas a
eventos.

Setor de Estagios -SEST

a)Auxilio nas demandas de estagios e outras demandas inerentes; atendimento,
sob supervisdo, aos discentes em programas de estagios; b)apoio no atendimento

01 (turno: manha e tarde) telefonico e entrega de documentos; c)observagdo de regramentos e editais ¢
outras atividades relacionadas na Coordena¢do Académica.
a)com atividades administrativas dos cursos diversos, confec¢do de planilhas ¢
01 Secretaria Geral de Cursos |[documentos em geral da rotina académica de secretaria, auxilio a Coordenagdo ¢
- SEGEC (turno: tarde)  |Coordenacdo Adjunta com tarefas relativas a organizacdo das atividades
académicas de forma supervisionada variavel.
a)Realizar atendimento aos usuarios internos e externos da Assessoria; b) elaborar
Assessoria de Logistica ¢ plggilhas e relat(')rilos; c)preencher formp}érios int.eltnos; d)contrqlar ggendas de
Suprimentos (ASSLOS- gthldades; e)organizar (%o.cumentos; guxﬂlar nas atividades operacionais; preparar
01 CH) (turno: manhi e 1nf0r¥n?1(;6es para relatorios e atualizacdo 'de ~dados pert}n.entes a Ass'ess'orla;
arde). f)redlgl'r e-mails e outras formas de comunica¢do aos usuarios; 'g') contribuir nay
imelhoria continua dos processos e fluxos de trabalho; h)e auxiliar nas demais
atividades relacionadas ao setor.
Secretaria Académica - a)Appio em atividades de secretaria acadérpica, tais como:’ registro, conferéncia e
01 ISECAC (turno: turno: arqulAva'mento de documentos; a)atendlmen}o ao prhCO; . b?atendlm§qto
manha, tarde ou noite) telefon{co; c)entrega de documenftos; d)confecpgo de' dossiés académicos; auxiliar]
’ os servidores do setor nos procedimentos administrativos.
a)Auxiliar no planejamento da divulgagdo da OMOC; b) apoio na divulgacdo das|
atividades relacionadas a OMOC nas midias sociais e site do programa; c)
. ... _|participagdo no planejamento e elaboragdo de listas de exercicios para os
01 doilggsl?g?:sa?;il\f;:??uca treinamentos dos estudantes e auxilio aos professores das escolas; d) oferecimento

OMO (turno: tarde)

de treinamento aos estudantes das escolas nas dependéncias da UFFS e/ou nas
escolas; e) elaboracdo, edi¢cdo e publicacdao de videos relacionados a OMOC, sob
supervisdo; f) participacdo na elaboragdo e aplicacdo das provas; g) participagdo
na corre¢do das provas; colaboracdo na elaboragdo dos relatorios da OMOC.”

Chapeco-SC, 13 de abril de 2026.

JOAO ALFREDO BRAIDA
Reitor
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