UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 62/2025 - PROAD (10.46)

N° do Protocolo: 23205.015760/2025-87
Chapecd-SC, 16 de junho de 2025.

Dispde sobre os
procedimentos a
serem adotados
para Desfazimento
de Bens
Patrimoniais, no
ambito da
Universidade
Federal da Fronteira
Sul.

Considerando a necessidade de regulamentacdo do processo de Desfazimento de Bens Patrimoniais
no ambito da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) e em atendimento as disposi¢des previstas
ao Decreto n® 9.373, de 11 de maio de 2018; na Lei n° 14.479, de 21 de dezembro de 2022, nas
Instrugbes Normativas n° 205/1988 - SEDAP/PR, de 8 de abril de 1988; Instrugdo Normativa n° 11/2018
- MPDG/SG. de 29 de novembro de 2018; Instrucdo Normativa n° 6, de 12 de agosto de 2019 (*)
(Alterada pela IN n° 96, de 2020); Decreto n° 9.764, de 11 de abril de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER os procedimentos de Desfazimento de Bens Patrimoniais da UFFS.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 2° Na aplicacdo desta Instrucdo Normativa serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da probidade administrativa, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da eficacia, da
motivacdo, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da funcdo social e
socioambiental do Patriménio Publico, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e da
sustentabilidade.

CAPITULO Il
DA COMISSAO

Art. 3° Os campi e a Reitoria terdo suas respectivas Comissfes Permanentes de Avaliacéo,
Classificacao, Alienacdo e Destinacdo Final de Bens Inserviveis, formadas por, no minimo um
presidente, um secretario e membro(s), tendo seu presidente o voto de qualidade.

§ 1° As comissdes serdo designadas por ato do Reitor e atuardo nas avaliagOes, classificacbes e
demais procedimentos que integram o processo de desfazimento de bens;

§ 2° Visando o principio da Segregacao de Funcdes, ndo poderao compor a Comissao Permanente de
Avaliacédo, Classificacdo, Alienacao e Destinacao Final de Bens Inserviveis:

| - Pré-reitor de Administracéo e Infraestrutura;

Il - Superintendente da Superintendéncia de Gestao Patrimonial ou setor equivalente;

Il - Chefe do Departamento de Gestédo Patrimonial ou setor equivalente;



IV - Diretor de Contabilidade ou setor equivalente;

V - Diretores dos campi;

VI - Ordenadores de Despesa.

8 3° A Pré-reitoria de Administracdo e Infraestrutura e os Diretores de campi indicardo ao Reitor os
membros que irdo compor as Comissdes Permanentes de Avaliacdo, Classificacdo, Alienacdo e
Destinagdo Final de Bens Inserviveis no &mbito da Reitoria e dos respectivos campi.

CAPITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 4° No inicio de cada exercicio, 0 Departamento de Aquisicbes e Desfazimento abrira processo para
levantamento da necessidade de desfazimento de bens e encaminhara aos Agentes Patrimoniais nos
campi e ao Departamento de Gestdo Patrimonial na Reitoria.

Paragrafo Unico. O levantamento consistird no encaminhamento de relatério contendo a identificagéo
dos bens que estiverem sem uso, mediante 0 numero de tombamento, descri¢cdo, classificacdo, valor
de aquisi¢do, valor atual, laudo sobre a situacdo do bem, relatando se 0 mesmo € inservivel, por estar
ocioso, antiecondmico, recuperavel ou irrecuperavel, o responsavel pela carga patrimonial e outras
informacgdes que se fizerem necessarias.

Art. 5° O Departamento de Aquisicdes e Desfazimento utilizard o Relatério para convocar as
Comissbes Permanentes de Avaliacdo, Classificacdo, Alienacdo e Destinacdo Final de Bens Inserviveis.

Art. 6° Cabera as Comissdes avaliar e classificar os bens conforme descrito no Capitulo 1V, bem como,
elaborar Relatorio Final de Desfazimento de Bens, com a formacao de lotes de materiais, conforme sua
classificacdo e suas caracteristicas patrimoniais.

CAPITULO IV
DA CLASSIFICACAO DOS BENS

Art. 7° Para que seja considerado inservivel, o bem sera classificado como:

| - ocioso: bem mével que se encontra em perfeitas condicées de uso, mas nado € aproveitado;

Il - recuperavel: bem mével que ndo se encontra em condi¢cdes de uso, cujo custo de recuperagao seja
até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou a analise de custo beneficio demonstre ser
justificavel a sua recuperacao;

lIl - antiecondbmico: bem movel cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperavel: bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de
suas caracteristicas ou em razdo de ser seu custo de recuperacdo mais de cinquenta por cento do seu
valor de mercado ou a analise do seu custo beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacéo.

Art. 8° Dependendo da natureza dos bens destinados ao desfazimento, a Comissao podera solicitar o
parecer especializado, elaborado por pessoa com conhecimento especifico para auxiliar na avaliagéo e
classificacdo dos bens.

Paragrafo Unico. Caso néo exista, na comissao, servidor especializado para fazer a analise técnica do
bem especifico, esta procedera da seguinte forma:

| - verificar se ha na instituicdo, servidor especializado para fazer a andlise técnica e solicita-lo a titulo
de cooperacéo;

Il - buscar informacdes e orientacbes de érgdos e profissionais especializados, a fim da prépria
Comissao efetuar o procedimento.

Il - verificar se ha em outras instituicées federais, servidor especializado para fazer a anélise técnica e
solicita-lo a titulo de cooperacao; e

IV - contratar profissional especializado para este fim, observadas as regras da Lei de Licitacdes e
Contratos.

CAPITULO V
DA MOVIMENTACAO, FORMAS DE DESFAZIMENTO E DESTINACAO



Art. 9° Apos a conclusédo do levantamento de que trata o paragrafo Unico do Art. 4° e avaliacdo dos
materiais, a Comissao podera detectar os bens moveis inserviveis que, embora ndo estejam sendo
utilizados pela unidade gestora, possam vir a ter um melhor destino e aproveitamento, de acordo com o
interesse publico, que se processara por transferéncia, cessdo, alienacdo, ou outras formas de
desfazimento de bens publicos.

§ 1° A transferéncia e cesséo, como forma de reaproveitamento dos bens inserviveis, terdo prioridade
sobre as alienacoes.

§ 2° A publicacdo no portal doag6es gov. dos bens moveis inserviveis objetos de movimentacdo e
reaproveitamento € obrigatoria.

8 3° Os bens moveis inserviveis, classificados nas categorias enumeradas nos incisos | a IV do art. 7°,
deverao ser avaliados fisica e financeiramente para fins de inclusdo de anuncio no portal doacdes gov..
§ 4° A avaliagdo de que trata o § 3° deste artigo poderé ser realizada individualmente ou em conjunto e
se baseara no valor inicial informado no valor histérico, na depreciacdo acumulada e na situagdo em
gue o bem mével se encontra.

§ 5° Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo do bem classificado como
irrecuperavel, caberd ao Ordenador de Despesa determinar a destinacdo ou disposicao
ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010.

Secéo |
Da Transferéncia

Art. 10. A transferéncia, modalidade de movimentagéo de carater permanente, podera ser:

| - interna - quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 6rgao ou entidade;

Il - externa - quando realizada entre 6rgdos da Uniéo.

Paragrafo Unico. A transferéncia externa de bens ndo considerados inserviveis serd admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

Secéo |l
Da Cesséao

Art. 11. Cessao € a forma de movimentacdo de material, de carater precério, por prazo determinado, da
posse e troca de responsabilidade, podendo ser realizada nas seguintes hipéteses:

| - entre 6rgdos da Uniao;

Il - entre a Unido e as Autarquias e Fundagbes Publicas Federais; ou

Il - entre a Unido e as Autarquias e Fundacdes Publicas Federais e os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios e suas Autarquias e Fundacgdes Publicas;

IV - entidades, sem fins lucrativos, que realizam acordos, ajustes, contratos ou convénios com a UFFS.
8§ 1° A cessao dos bens nao considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade competente.

§ 2° A efetivacdo da cessdo devera ocorrer mediante Termo de Cessao, no qual constarédo a indicacao
de passagem de carga patrimonial da unidade cedente e o periodo da cesséo.

Secéo Il
Da Alienacéo

Art. 12. Alienacgédo € a operacgdo de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante venda,
permuta ou doacéo (Instrugcdo Normativa n® 205/1988 - SEDAP/PR).

Paragrafo Unico. A alienacao de bens da Administracao Publica, subordinada a existéncia de interesse
publico devidamente justificado, sera precedida de avaliacdo e obedecera ao Art. 76 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Art. 13. Nas alienagcbes por venda e/ou permuta, a avaliacdo do material devera ser feita em
conformidade com sua vida util e valor atual registrados no mddulo do patriménio movel.

Art. 14. Os bens moveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou
inoportuno serdo alienados em conformidade com a legislacdo aplicavel as licitacdes e aos contratos no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel a avaliacéo
prévia.



Secéo IV
Da Venda

Art. 15. Os bens inserviveis poderdo ser alienados mediante leildo, conforme o art. 6°, XL da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, podendo ser dispensado o Leildo, desde que se enquadre no inciso Il do
Art. 76 desta Lei.

Secédo V
Da Doacéao

Art. 16. Observada a legislacdo aplicavel as licitagcbes e aos contratos no ambito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional, os bens mdveis adquiridos pela Unido, autarquias e
fundacdes publicas federais para a execucao descentralizada de programa federal poderdo ser doados
em favor:

| - da Unido, de suas Autarquias e de suas Fundacdes Publicas;

Il - das Empresas Publicas Federais ou das Sociedades de Economia Mista Federais prestadoras de
servigo publico, desde que a doacgao se destine a atividade-fim por elas prestada;

Il - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas Autarquias e Fundac6es Publicas;

IV - de organizagfes da sociedade civil, incluidas as organiza¢cdes sociais a que se refere a Lei n°
9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizacdes da sociedade civil de interesse publico a que se
refere a Lei n°® 9.790, de 23 de marco de 1999; ou

V - de associacfes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no Decreto n® 10.936, de
12 de janeiro de 2022.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput, quando se tratar de bem movel permanente, o seu
tombamento podera ser feito diretamente no patrimdénio do donatario, lavrando-se registro no processo
administrativo competente.

Secéo VI
Da Permuta

Art. 17. A permuta, configurada pela troca de bens mdveis, sera permitida exclusivamente entre 6érgéos
ou entidades da Administracdo Publica, dispensada a licitacdo (Art. 76. da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021).

CAPITULO VI
DOS MATERIAIS COM TRATAMENTO DE DESFAZIMENTO DIFERENCIADO

Secéo |
Dos Bens de Techologia da Informacdo e Comunicacéao

Art. 18. Presentes as razdes de interesse social, a doacdo de Bens de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacéo, podera ser efetuada pelos 6rgéos integrantes da administragdo publica federal direta,
pelas autarquias e pelas fundacdes, apds a avaliacdo de oportunidade e conveniéncia relativamente a
escolha de outra forma de alienacdo, quando se tratar de material:

| - ocioso, recuperavel, antieconébmico e irrecuperavel, podendo ocorrer em favor dos 6rgaos e
entidades de Estados, Municipios, Distrito Federal, empresas publicas, sociedades de economia mista,
instituicdes filantrépicas, organizagfes da sociedade civil reconhecidas de utilidade publica federal,
estadual ou municipal e organiza¢des da sociedade civil de interesse publico;

Il - adquirido com recursos de convénio celebrado com Estado, Territério, Distrito Federal ou Municipio
e que, a critério do Ministro de Estado, do dirigente da autarquia ou fundacédo, seja necessario a
continuacdo de programa governamental ap6s a extingdo do convénio, podendo ocorrer em favor da
respectiva entidade convenente;

Il - destinado a execucao descentralizada de programa federal, podendo ocorrer em favor dos 6rgéos e
entidades da administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e dos consorcios intermunicipais, para utilizacdo pelo 6rgdo ou entidade executora do
programa, hipotese em que se podera fazer o tombamento do bem diretamente no patriménio do



donatéario, no caso de material permanente, lavrado, em todos 0s casos, registro no processo
administrativo competente.

Art. 19. Com vistas ao desenvolvimento de politicas publicas integradas, o Programa Computadores
para Incluséo abarca acodes direcionadas:

| - & educacao;

Il - aos direitos humanos e a participacao social;

lll - & cultura e a valorizacao dos saberes locais;

IV - ao empreendedorismo;

V - a inovagao;

VI - & economia criativa e solidaria;

VIl - a0 meio ambiente;

VIII - a inclusao social;

IX - outras acbes que vierem a ser definidas em regulamentacédo pelo 6rgdo gestor do Programa
Computadores para Incluséo.

Secéo |l
Dos Residuos Perigosos

Art. 20. Os residuos perigosos seréo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro Nacional de
Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto no art. 38 da Lei n® 12.305, de 2 de agosto de
2010, contratadas na forma da lei.

Secéo Il
Dos Simbolos Nacionais

Art. 21. Os simbolos nacionais, as armas, as muni¢des, 0s materiais pirotécnicos e os bens méveis que
apresentarem risco de utilizagdo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em
conformidade com a legislacdo especifica.

Art. 22. As Bandeiras em mau estado de conservacdo devem ser entregues a qualquer Unidade Militar,
para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial peculiar.

Secao IV
Dos Veiculos

Art. 23. Os 6rgaos ou entidades procederdo ao desfazimento de veiculos classificados como ociosos,
antiecondmicos ou irrecuperaveis (sucatas), na forma da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 15 de maio de
2008 da SLTI/MPOG.

Art. 24. O veiculo classificado como irrecuperavel (sucata) sera alienado, obedecidos os dispositivos
contidos no Decreto n° 1.305, de 9 de novembro de 1994, e na Resolugdo CONTRAN n° 11, de 23 de
janeiro de 1998.

Secao V
Dos Desfazimento de Bens em Ano Eleitoral

Art. 25. A doacao de bens, valores ou beneficios por parte da Administracdo Publica a entidades
privadas e publicas, durante todo o ano, e desde que com encargo para o donatario, ndo se configura
em descumprimento do § 10, do art. 73, da Lei n® 9.504, de 30 de setembro de 1997.

CAPITULO VII
DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O PROCESSO DE DESFAZIMENTO

Art. 26. Fardo parte do processo de levantamento das necessidades de desfazimento os seguintes
documentos:
| - cépia do ato de designacdo da Comissao;



II - oficio informativo do inicio do levantamento;

Il - solicitacBes de avaliacbes demandadas pelos servidores;

IV - copia do Relatério da Comissao Inventariante de Bens Moveis e Imdveis, quando couber;
V - laudos das avaliacdes técnicas solicitadas, quando couber;

VI - oficios de divulgacéo aos setores da unidade e demais campi e Reitoria;

VIl - manifestacfes de interesse dos setores e/ou demais campi e Reitoria, quando couber;
VIII - Relatério Descritivo (lista) dos bens para desfazimento;

IX - copias das mensagens de divulgagéo no site oficial do Governo Federal;

X - oficio enviado ao Ministério e resposta, quando couber;

XI - oficios e/ou mensagens, do site oficial do Governo Federal, recebidos de solicitacdo de bens,
guando couber;

XIl - relacdo dos processos de desfazimento originados;

XIII - Relatério Final de Desfazimento de Bens.

Art. 27. Fardo parte dos processos de desfazimento por doagdo os seguintes documentos:
| - cépia do ato de designacdo da Comissao;

Il - Relatério Final de Desfazimento de Bens;

Il - oficio de solicitacdo do donatario;

IV - documentagBes comprobatérias dispostas nos artigos 30 e 31;

V - Parecer Técnico, quando couber;

VI - Termo de Cessao/Doacao;

VIl - Relatério de Baixa Patrimonial — SUAP;

VIl - Relatério de Baixa Patrimonial — SIAFI.

Art. 28. Em caso do donatario ser uma organizacéo da sociedade civil, sem fins lucrativos, apresentar a
seguinte documentacéo comprobatdria do registro de seu ato constitutivo (conforme Lei n® 9.790, de 23
de marco de 1999):

| - Estatuto registrado em cartorio;

Il - ata da eleicdo de sua atual diretoria;

[l - balanco patrimonial e demonstracao do resultado do exercicio;

IV - declaracao de isencdo do imposto de renda;

V - inscri¢gdo no Cadastro Geral de Contribuintes;

VI - copia da Carteira de Identidade e CPF do representante legal;

VIl - documento que comprove a investidura do representante no cargo pelo qual responde.

Art. 29. Em caso do donatério ser uma associa¢cao ou cooperativa que atenda aos requisitos previstos
no Decreto n°® 10.936, de 12 de janeiro de 2022, apresentar a seguinte documentacdo comprobatéria:

| - comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartéo
do CNPJ/MF;

Il - cépia da Carteira de Identidade e CPF do representante legal;

[l - cépia do Estatuto e ata de eleicdo/posse da atual diretoria da associa¢éo ou cooperativa;

IV - comprovacdo que estejam regularmente cadastradas e habilitadas no Sistema Nacional de
Informac@es sobre a Gestdo dos Residuos Sélidos (Sinir).

Art. 30. Fardo parte do processo de desfazimento de bens para controle especial os seguintes
documentos:

| - copia do ato de designacdo da Comissao;

Il - Relat6rio de Desfazimento de Bens;

[l - portaria de baixa patrimonial;

IV - Relatério de Baixa Patrimonial — SUAP;

V - Relatério de Baixa Patrimonial — SIAFI.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 31. As despesas decorrentes da retirada, carregamento e transporte dos bens ocorreréo
integralmente por conta do beneficiado.



Art. 32. As instituicGes publicas federais terdo prioridade sobre quaisquer outros érgaos, no que tange
ao processo de desfazimento de bens patrimoniais. Havendo mais de um érgao/entidade interessado
no material, o atendimento sera feito de acordo com a ordem de chegada dos pedidos, na seguinte
preferéncia:

| - 6rgdos da Administracdo Publica Federal;

Il - 6rgdos da Administracdo Publica Estadual e Municipal; e

Il - entidades privadas com fins sociais.

Art. 33. Demais orientacdes, fluxos, documentos e manuais serdo publicados na pégina institucional da
UFFS.

Art. 34. Esta norma entra em vigor na data de sua publicagéo.
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