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mplementar o detalhamenta)

) DE ABONO PERMAMNENCIA EM SERMVIGO

INTERESSADO

Inicio

1. Abre processo
no SIPAC

taria;
anteriores de

e Abono Perm anéncia.

2. Adiciona
formulario de
requerimento

F0215 - Requerimento
Abono Permanéncia

7. Revisa a
documentacao ou
arquiva no setor

—3

3. Envia a0
DAPEX para
providéncias

Ciéncia do
Servidor
interessado

DEPARTAMENTO DE APOSENTADORIAS, PENSOES E EXONERACOES - DAPEX

4. Verifica no
Sistema SIAPE o
cumprimento dos
pré-requisitos para
solicitar o Abono

5.Atende os
requisitos para o
Abono
Permanéncia?

6. Devolve o
processo ao
interessado para

ajustes ou arquivo

8. Emite o
Requerimento no
Sistema do SIAPE e
demais documentos
gerados

9. Anexa os documentos
no Processo e solicita
assinatura do
Interessado

22. MP0007 -
Pagamento de
Exercicios
Anteriores

3

21. Realiza
abertura de
Pagamento de
Exercicios
Anteriores

Sim

20. Exercicios de
anos Anteriores

10. Adiciona o

Parecer Técnico

para apreciagao
do DAP

23. Em caso de pagamentos
retroativos do ano

corrente, faz-se a inclusao
em folha de pagamento

fora do ano
?
corrente? A
Sim
14. Envia ao
Gabinete 19. Ha
Requerimento de /
exercicios A

anteriores?

24. Adiciona Despacho
informando o servidor da

implantacao do
beneficio e pagamentos

25. Coleta a
assinatura do
servidor no
Despacho

26. realiza a
inclusao dos
documentos no
AFD

27. Arquiva o
processo na
Unidade

Fim

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DE
PESSOAL - DAP

12. Solicita
ajustes

11. Parecer
regular?

13. Executa a
conferéncia, assina
e solicita o
encaminhamentos
ao GR

GABINETE DO REITOR

15. O Reitor
adiciona o
Despacho ao
Processo

Despacho do
Reitor

16. Envia o
processo a DPO

DIVISAO DE PUBLICACOES
OFICIAIS - DPO

17. Realiza a
publicacio do Ato,
anexa copia da
Portaria no processo

18. Envia o
processo ao
DAPEX

Copia Portaria
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