RECEBIMENTO DE BENS IMOVEIS

PROAD - DIREGAO DO CAMPUS

Etapa Cartorial

Natureza do

Processo: Ostensivo

O DE 30004 AREAS (MATRIULAS

Tipo de Processo: GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS: REGISTRO DE RECEBIMENTO NO S|
Classificacio CONARQ: 043.1 - (GESTAO DE BEN
Assunto Detalhado: RECEP,

PATRIMONIAIS) ADMIN

Y000000) DO

RAGA

Interessado: Superirtendéncia de Gestio Patrim onial /ou o Doador

DS PELA HOOOH000000000 EM FEVOR DO C

TEMA DE GERENCIAMENTO DE IMOVEIS D& UNIEO

31

EIS

MPLIS.. (Detalhar)

1. Autorizacdo para Con
PROVIDENCIAS de
Registro Cartorial
(Transferéncia de
Propriedade)

procedim ento é regido pe

& trata de um bem pibl
h

etor Plbli

Patrim frio da Ui

SPL)

nual de Contabilidade
& pelas normas da

Oficio

5. Diregao do
Campus solicita a0
Reitor tramitacao
para autorizar o

registro

Despacho

23. Confere e
envia

Etapa Patriménial

providéncias na

Etapa Contabil - Monitoramento

MAPA DE PROCESSO N° 172/EP/UFFS/2026

Processo: 23205.007135/2026-42

Unidade Gestora : PROAD

Data de Criagio: 17/03/2026

Data de Atuslizagio: 17/03/2026
rs30: 20

Parte do Magoprocesso

CCOORDENAGAO ADMINISTRATIVA - CAMPUS

2. Abertura de

Processo
Administrativo

documento habeis

3. Obtencéo e
incluséo dos

para o registro

Importante: Verifigue se o
titulo de doagio possui a
clausula de reversdo e as
conciges de uso, pois elas
devem constarna
averbagdo da matricula
para garantir a seguranga
juridica da operagio.

Termo de Doagao
com forca de
escritura

Escritura Piblica
de Doagao

Certidbes negativas

(disponibilizadas
pela SPU)

Certiddo de Inteiro
Teor da matricula
atualizada (emissao
méxima de 30 dias)

Prova de regularidade
fiscal do érgao
donatario (seu 6rgao)

nome do seu érgao

GR?

Matricula atualizada em

Cartério de Registro

indicado na
decisao do
CONSUNI
Documentos
Deferido
18. Qual foi o

despacho do

22.Envia o
processo para
a PROAD

21. Instrui o
processo

20. Registrar no

de Imoveis (RG)
competente.

19. Complementa
documentacéo se

Indeferido

31. Gestao de

Encargos

Mo
sendo usado para o fim prometido

Relatérios: Periodicamente, a SPU pode realizar
vistorias. Mantenha a documentagdo de uso
(projetos, fotos da ocupagdo, etc) organizada em
um processo de acompanhamento para evitar a
reversdo do bern 3 Unido.

orar o uso: Garantir que o imével esta

Dica Pratica: Entre em contato com a
Superintendéncia Regional da SPU no seu
estado. Eles costumam fornecer um " check-list
especifico para o registro daquele titulo de
doagio, pois as exigéncias dos cartérios podem
ariar levemente de uma regido para outra

Do terreno e das
bem feitorias e
distribuisao da

4. Emissao do
laudo técnico

de avaliagao

0 registro deve ser feito pelo
valor justo do imével na data da
doacao (conf. o laudo de
avaliagio)

utiliza-se geralmente o evento 54.0.637
(Registro de Recebimento por Doacao de Bens
Iméveis)

I I
1 I
1 I
1 I
I I
fracao ideal i |
2 - ! 1
“ . 1 I
Laudo de Avaliacio ! !
(feito pela SPU ou 1 |
pela equipe técnica | )
do seu drgao). | |
i I
T T
i i
I I
17. Adiciona o | i
g Encaminhamento Despacho Despacho ! !
asECOC 1 1
I i
| I
T T
I I
I I
g 3 i i
S Encaminhamento ' |
k] a0 CONCUR | 1
I I
I I
Il Il
I [l
1 I
1 I
8. Designa } }
Comisséo 1 |
1 I
1 I
I I
I i i
I I
Documents ev. | 2 Complementa ! !
documentacao ' h
o | |
H i i
g 1 1
S 10. Adiciona o 1 i
parecer | lqonnn.. Parecer de 1 \
Recebimento de | |
Doacio 1 |
1 I
1 I
I I |
1. Emite } }
Resolucdo +vv...] Resolugiode | |
aceite de | I
doacao | |
_'_‘ I I
I |
| I
T T
/% 1 I
12. Adiciona o i 1
Despacho i i
Despach s
espacho designando o | 1
relator 1 1
1 I
I I
13. Adiciona o | |
1 I
Oficio e } }
da atribuicao do 1 )
processo | |
I I
I I
s | 1
3 " : :
H Documentos ++++++{ Documentacao ! !
S complementar I |
1 I
1 I
R | |
15. 0 Relator | |
Parecer - adiciona o ! !
Parecer 1 I
I I
I i i
I I
1 I
16.0 CONSUNI i I
Decisdo RN emite uma ! !
Decisio | |
i I
1 I
I I
I |
1 (24 Incorporagao |
! Patrimonial I
! (Setor de !
! Patrimanio) |
I I
1 I
i :I I
1 - I
Registrar 0 imével
1 25. Registro no I
I | sistema SPUNET CnEmEED !
1 I
a I I
3 I I Fim
3 I Atribuicao de um |
@ ! Numero de !
i 26, Efetiva a e I
1 dentificago no | - - -| Inventario/registro |
! sistema SIPAC patrimonial !
| especificoparao | -+
I imovel I
1 I
1 I
1 I
! 27. Atualiza o !
! cadastro do | 30. Arquiva o
1| siPAC com base i processo,
| no SPUNET |
I " I
i i
i I
T T
1 I
1 | 2} WETBIEED 29. Encaminha o
! ! | - Conferéncia PR
! ' do Langamento SUGEP
1 i no SIAFI
i I N
i | : Exemplo de langalmento:
i |
1 | . 0 Débitee 12,32 x:000¢ [Btivo Im obilizado — Bens Im veis)
- } } 0 Lancamento no SIAFI é feito o Créditos 4511 « [Variagies Patrimoniais Aumentativas
H | | automaticamente quando se
3 i | realiza o registro no SPUNET
I I
i I
1 I
1 I
I I
i i
I I
1 I
1 I
I I
i i
1 L




	Planilha1

