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UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

GABINETE DO REITOR
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gabinete@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

PORTARIA N° 4725/GR/UFFS/2026, DE 21 DE JULHO DE 2026

Homologa Regimento Interno da Comissao para
Reconhecimento De Saberes E Competéncias Do
Plano De Carreira Dos Cargos Técnico-
Administrativos Em Educacao.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS), no uso de suas
atribuicdes legais, considerando a LEI N° 11.091, DE 12 DE JANEIRO DE 2005 e suas
alteragdes, o Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026 e a Instrugdo Normativa n°
9/PROGESP/UFFS/2026,

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° HOMOLOGAR o Regimento Interno que disciplina a estrutura, a composi¢do, as
competéncias e o rito processual das Comissdes para Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo (CRSC-
PCCTAE), no ambito da Universidade Federal da Fronteira Sul.

Art. 2° A CRSC-PCCTAE ¢é uma instancia de carater normativo, instrutorio, deliberativo e
homologatério, vinculada ao Gabinete do Reitor, instituida mediante ato da autoridade maxima
da instituicao.

Art. 3° Todo o rito processual regulamentado por este documento ocorrera exclusivamente por
meio eletronico, via Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (SIPAC).
Paragrafo unico. Preferencialmente o servidor devera organizar o processo por meio da solugdo
digital especifica disponibilizada para essa finalidade, conforme estabelecido no fluxo do
processo disponivel no Manual do Servidor.

CAPITULO II - DA ESTRUTURA E DA COMPOSICAO PARITARIA

Art. 4° A CRSC-PCCTAE atuard de forma descentralizada, sendo estruturada por meio de uma
Comissao na Reitoria e uma Comissdao em cada um dos campi:

§ 1° A CRSC-PCCTAE da Reitoria ¢ composta de forma paritaria por 6 (seis) membros titulares
e seus respectivos suplentes, conforme a seguinte estrutura:

I - Segmento Gestao: 02 (dois) representantes indicados pela PROGESP;

IT - Segmento CIS: 02 (dois) representantes indicados pela Comissdo Interna de Supervisdao
(CIS/PCCTAE);

III - Segmento Consuni: 02 (dois) representantes indicados pelo Conselho Universitario.

§ 2° A CRSC-PCCTAE de cada campus ¢ composta de forma paritaria por 3 (trés) membros
titulares e seus respectivos suplentes, conforme a seguinte estrutura:
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I - Segmento Gestao: 01 (um) representante indicado pela Assessoria de Gestao de Pessoas do
respectivo campus;

IT - Segmento CIS: 01 (um) representante indicado pela Comissdo Interna de Supervisao
(CIS/PCCTAE);

III - Segmento Consuni: 01 (um) representante indicado pelo Conselho Universitario.

Art. 5° Todos os membros, titulares e suplentes, devem ser servidores estaveis em efetivo
exercicio, integrantes do PCCTAE.

Paragrafo tnico. Fica dispensada a exigéncia de escolaridade minima para a composi¢ao das
comissoes, bastando o cumprimento dos requisitos do caput.

Art. 6° Os membros terdo mandato de 2 (dois) anos, prorrogdveis uma vez por igual periodo.

Art. 7° A atuagdo no ambito da CRSC-PCCTAE ndo enseja qualquer remuneracdo para os
membros, sendo os trabalhos desenvolvidos considerados prestagcdo de relevante servigo publico.

CAPITULO III - DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 8° A CRSC-PCCTAE compete:

I - Estabelecer os fluxos e os procedimentos internos para a concessao do RSC-PCCTAE;

Il - Realizar a andlise de mérito dos memoriais e verificar a documentacdo comprobatdria
relativa aos requisitos previstos na LEI N° 11.091, DE 12 DE JANEIRO DE 2005 e Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026;

III - Deferir o RSC-PCCTAE ou, no caso de indeferimento, proferir decisdo fundamentada em
critérios objetivos, conforme disposto no Art. 14 do Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026;

IV - Avaliar e julgar os pedidos de reconsideragdo interpostos pelos servidores;

V - Encaminhar o processo devidamente instruido a instancia recursal competente nos casos em
que mantiver o indeferimento;

VI - Zelar pelo cumprimento dos prazos, critérios e procedimentos legais;

VII - Registrar, consolidar ¢ homologar as informacdes necessdrias ao acompanhamento e ao
controle dos processos.

CAPITULO IV - DO RITO PROCESSUAL E ANALISE INICIAL
Secdo I - Da Relatoria

Art. 9° Para a andlise técnica inicial de cada processo, a CRSC-PCCTAE designara, 1 (um)
relator.

§ 1° Constatado impedimento ou suspei¢do de membros em numero que inviabiliza o julgamento
pela comissao local, o processo sera redistribuido a comissao de outro campus ou Reitoria.

§ 2° Em caso de acumulo excepcional de processos que comprometa os prazos de analise de uma
unidade, a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGESP) podera autorizar ou determinar o
direcionamento temporario de processos para analise por comissdes de outros campi.
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Art. 10. O quérum de reunido da CRSC-PCCTAE sera de maioria simples ¢ o quorum de
deliberacdo e homologacdo serd de dois ter¢os de seus membros.

Secdo II - Da Ordem De Prioridade

Art. 11. A analise dos processos obedecerda a ordem cronologica da data de protocolo de
autuacdo no SIPAC.

Paragrafo unico. Verificada a auséncia de documentos obrigatorios ou a apresentacdo dos
anexos em desacordo com a ordem indicada na tabela de requerimento, o processo sera
devolvido ao interessado para saneamento das pendéncias, devendo a complementagdo ou
regularizacdo ser realizada no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da ciéncia da solicitacdo.

§ 1° Verificada a auséncia de documentos obrigatorios ou a apresentacdo dos anexos em
desacordo com a ordem indicada na tabela de requerimento, o processo sera devolvido ao
interessado para saneamento das pendéncias, devendo a complementacdo ou regularizagdo ser
realizada no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contado da ciéncia da solicitagao.

§ 2° Apresentada a documentacdo complementar dentro do prazo previsto no § 1°, o processo
retomara sua tramita¢do, preservando a ordem originalmente ocupada na fila de andlise.

§ 3° O ndo atendimento da solicitagdo no prazo estabelecido implicard o retorno do processo ao
final da fila de andlise, sem prejuizo de nova conferéncia da documentacdo apresentada.

Art. 12. Terdo prioridade de analise os casos previstos em lei (idosos, portadores de deficiéncia
ou doengas graves).

CAPITULO V - VEDACOES, IMPEDIMENTOS E SUSPEICOES

Art. 13. Os membros da CRSC-PCCTAE deverao se declarar impedidos ou suspeitos nos casos
previstos na LEI N° 9.784, DE 29 DE JANEIRO DE 1999.

Art. 14. Configura impedimento para a andlise e julgamento do processo o parentesco
consanguineo ou afins até o 3° (terceiro) grau com o requerente, subordinagdo direta, ou
amizade/inimizade notoria.

CAPITULO VI - DOS PRAZOS, RECONSIDERACAO E RECURSO

Art. 15. O requerimento serd instruido pelo servidor no SIPAC com formulario de requerimento
padrao, memorial descritivo e documentacdo comprobatéria, conforme disposto no art. 13 do
Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026.

Art. 16. Apds a assinatura de todos os documentos necessarios a abertura e a instrugdo do
processo pelo servidor requerente, e o respectivo encaminhamento a fila de trabalho da CRSC-
PCCTAE, a Comissao tera o prazo de até¢ 120 (cento e vinte) dias para concluir a andlise e emitir
o parecer final, contado da data da ultima assinatura dos documentos e/ou encaminhamento do
processo a CRSC-PCCTAE, o que ocorrer por ultimo.
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Art. 17. Situagdes que ndo envolvam o mérito do pedido, mas apenas a necessidade de ajuste,
saneamento ou adi¢do de informagdes e documentos, ndo serdo tratadas como recurso.

I - Nestes casos, o processo sera devolvido ao requerente para os ajustes sinalizados pela
comissao.

IT - Os pedidos de ajuste ou reconsideracao por parte da CRSC-PCCTAE ao servidor requerente
deverdo ser atendidos e encaminhados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, excetuados
impedimentos legais como férias, afastamentos e licencgas previstas na Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990.

III - A contagem do prazo de andlise da comissdo, conforme disposto no Art. 15 deste
regimento, serd suspensa durante o periodo em que o processo estiver em posse do servidor para
ajuste, sendo retomada a partir da data de devolucao da instru¢do completa.

Art. 18. Em caso de indeferimento do pleito apds a andlise inicial de mérito e esgotada a fase de
reconsideragdo, o servidor podera interpor recurso devidamente fundamentado no prazo de até
30 (trinta) dias a partir da ciéncia da decisao.

Paragrafo unico. Mantida a decisdo de indeferimento pela CRSC-PCCTAE, o servidor
Requerente poderd encaminhar recurso para a Cadmara de Administragdo, Planejamento e Gestao
de Pessoas do Conselho Universitario.

CAPITULO VII - DA IMPLEMENTACAO FINANCEIRA E DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os efeitos financeiros decorrentes da conclusdo do processo de RSC-PCCTAE incidirao
a partir da data do deferimento do pedido e serdo implementados pela PROGESP conforme o
calendario mensal da folha de pagamentos (SIAPE).

Paragrafo unico. Se a comissao ultrapassar o prazo regulamentar de 120 dias para concluir o
processo, sem que o servidor seja responsavel pelo atraso e desde que ndo haja pendéncias, os
efeitos financeiros serdo retroativos ao primeiro dia apds o término desse prazo.

Art. 20. Para a autuacdo do processo e posterior analise, deverdo ser encaminhados & CRSC-
PCCTAE:

I - Requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC;

IT - Memorial Descritivo Para Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC;

III - Documentos comprobatdrios

Paragrafo unico. Para atender a necessidade de publicacdo, conforme § 3°, Paragrafo III, Art.
13 do Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026 e estar de acordo com a Lei Geral de Protecao de
Dados, o Memorial ndo poderd apresentar dados pessoais sensiveis.

Art. 21. Somente serdo analisados os processos enderecados a CRSC-PCCTAE protocolados
apos comunicagao oficial para inicio dos protocolos.

Art. 22. Os anexos comprobatdrios deverdo ser adicionados ao processo na ordem em que foram

apresentados no Requerimento de Reconhecimento ¢ Competéncias, correlacionado ao item
avaliado.
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Art. 23. Os casos omissos neste regimento serao resolvidos pela CRSC-PCCTAE em conjunto
com a PROGESP.

Art. 24, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do no Boletim Oficial da UFFS.

JOAO ALFREDO BRAIDA
Reitor
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